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O relatório é a narração ou descrição, ordenada e mais ou menos minuciosa, daquilo que se viu, ouviu ou observou; é um documento em que se registram observações, pesquisas, investigações, fatos, documentos, variando de acordo com o assunto e com as finalidades. 
PARTES DO  RELATÓRIO
· DIAGÓSTICO:
Diagnóstico da situação ambiental atual (problemas, dificuldades e potencialidades) 
· PROPOSTA:
Proposta de resolução ou melhoria (inserida em projeto/ programa permanente)
· COMUNICAÇÃO/DIVULGAÇÃO AMBIENTAL:
A ferramenta de comunicação ambiental deve demonstrar e explicar para o público a importância do fato, divulgar o que está sendo feito e o que a população pode fazer para colaborar. A ferramenta usada deve ser enviada (print da tela do site ou mídia social da Prefeitura; notícia de jornal escaneada, PDF de folheto) 
· EXECUÇÃO:
Execução deve comprovar a realização das etapas da proposta, com relatos, fotos e documentos.
· RESULTADOS:
Os Resultados devem deixar claro qualitativamente e quantitativamente que os objetivos e metas foram alcançados ou parcialmente atingidos com suas respectivas justificativas. 

